STAJ BASVURU ISLEMLERI ICIN TAKIP EDILMESI GEREKEN ADIMLAR
Ogrenci, staj yapacag: yeri kendisi bulur.

. Boliimiimiiz web sayfasinda 1. Staj formu ve 2. Staj formu olmak {izere iki adet link mevcuttur, ilgili
form segilir. Formlardaki “Ogrenci tarafindan doldurulacaktir” yazan kisim égrenci tarafindan; “ Bu
kisim firma tarafindan doldurulacaktir” ve “Isyeri Staj Bilgi Formu” yazan kisimlar ise staj yapilacak
firma tarafindan eksiksiz doldurulacaktir, firmanin doldurdugu kisimlarin imza ve kage yaptirilmasi
saglanir.

. Bu islemleri tamamlayan 6grenci asagidaki 3 belgeyi staj baslama tarihine en erken 20 en geg 5 is glinii
kala e-posta ile (erueembirincistaj@gmail.com veya erueemikincistaj@gmail.com adresine pdf
formatinda) gonderir. (Bu giin aralig1 disinda staj onay1 verilemez.)

* Obisis tizerinden online bagvuru sonucu alinan ve imzalanan “Staj Bagvuru Belgesi”,

*  “l.veya 2. Staj Formu”,

*  “Transkript”

Staj eger uygun ise ilgili komisyon Uyesi tarafindan online olarak onaylamr. Ogrenci evraklarin
online teslim etmekte ge¢ kalirsa son bagvuru onay tarihi gegeceginden komisyon iiyesinin bagvuruyu
onaylamasina sistem miisaade etmeyecektir. Bu durumda 6grencinin yeniden is yeri ile goriiserek yeni
bir bagvuru yapmas1 gerekecektir.

Staj bagvurusu uygun bulunan ve komisyon {iyesi tarafindan onaylanan 6grenci, Obisis iizerinden is
yerine verilmek iizere “Staj Sicil Formu” ve “Sigorta Baslangic Belgesi”’ni cikt1 alir. “Sigorta
Baslangi¢c Belgesi” linki obisis te staja baslangic tarihinde aktif olmaktadir.

Staj vapilacak yer zorunlu staj formu istiyor ise boliimiin web sayfasindaki “Zorunlu Staj Formu”
doldurulur. Staj komisyonuna imzalatip, Fakiilte Evrak Kayit Biirosu’nda kase yaptirildiktan sonra
zorunlu staj formu isteyen staj yapilacak olan firmaya teslim edilir.

STAJ TAMAMLANDIKTAN SONRA YAPILMASI GEREKENLER

Stajin1 tamamlayan 6grenci, isverenin doldurmus oldugu “Staj Sicil Formu” nu kapali ve miihiirlenmis
bir zarfta teslim alir. Hazirlamig oldugu defterinin tiim sayfalarindaki tasdik eden kisimlarini yaninda
staj yaptig1 muhendise onaylatir. Defterin i¢ kapak kismi da eksiksiz bir sekilde doldurulmali, fotograf
kismi bos birakilmamalidir. Ogrenci, stajla ilgili 6grenci anketini yapmak ve isveren anketini
yaptirmakla ylikimliidiir. Tiim anketler bolimiimiiz web sayfasindan online olarak
yaptirlacaktir. Defter tesliminden once ilgili anketlerin online olarak yaptirilmis olmasi
gerekmektedir.

Ogrenci, staj defterini, stajmi1 tamamladig1 aym son is giiniine kadar boliim sekreterligine teslim eder.
Stajin1 tamamlayarak staj defterini bolim sekreterligine teslim eden 6grenciler bir sonraki aym ilk
cuma giinii staj miilakatina girecektir. Ilgili liste boliim web sayfasinda ilan edilecektir. (Ornek:
Stajinin son giinii 5 Kasim olan bir 6grenci 30 Kasim’a kadar staj defterini teslim eder, Aralik ayinin
ilk Cuma giinii staj miilakatina girer.)

. Yurt disinda staj yapan 6grenci staj sonunda staj degerlendirme fisi ve staj raporuna ilave olarak staj
yapilan yerden alinacak stajin konusu ve siiresini gosterir onayll bir belgeyi staj komisyonuna
zamaninda iletmek zorundadir. Yurt disinda staj yapan dgrenciler, evraklarmmn tamamimni ingilizce
olarak hazirlamalidir. Stajla ilgili daha detayl bilgi i¢in bolimiin web sitesindeki “Staj Uygulama
Tlkeleri” dokiimanina bakmiz.



