ERCIYES UNIVERSITESi MUHENDISLIK FAKULTESI
ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLIGI BOLUMU
STAJ UYGULAMA iLKELERIi

Genel Esaslar

Amag
Madde-1. Miihendislik Fakiiltesi Elektrik-Elektronik Miih. Béliimii 6grencilerinin yapmakla

yiikiimlii olduklart stajlarla ilgili islemlerin uygulama ilkelerini belirlemektir.

Madde-2. Staj uygulama ilkeleri olarak Miihendislik Fakiiltesi’nin Staj Esaslariin yer aldigi
yonergenin yani sira Elektrik-Elektronik Miihendisligi Bolimii  6grencileri ig¢in  bu

yonergedeki kurallar dikkate alinir.

Kapsam
Madde-3. Bu ilkeler, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Bolimii 6grencileri ile idari ve

akademik birimlerinin staj islemleri ile ilgili ylikiimli olduklar1 genel hususlari kapsar.

Dayanak
Madde-4. Bu ilkeler, “Erciyes Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim

Yonetmeliginin” 23. maddesinin 1. fikrasina dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde-5. Bu staj uygulama ilkelerinde gecen;

(a) Universite: Erciyes Universitesini,

(b) Fakiilte: Erciyes Universitesi Miihendislik Fakiiltesini,

(c) Béliim: Erciyes Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Elektrik-Elektronik Miihendisligi
Boliimiinii,

(d) Komisyon: Boliim Staj Komisyonunu ifade etmektedir.

Staj Komisyonu ve Gorevleri

Madde-6.

(a) Boliim Baskanlig1 tarafindan biri baskan olmak {izere en az ii¢ 6gretim elemanindan
olusan staj komisyonlar1 kurulur. Komisyon iiyeleri ve gorev siireleri, Bolim Bagskanliginca

belirlenir.



(b) Staj Komisyonu, stajlarin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesini staj uygulama
ilkeleri cercevesinde gerceklestirir.

(¢) Kamu ve o0zel sektor kuruluslar tarafindan Boliime ayrilmis staj kontenjanlarina
kontenjandan fazla 6grenci basvurusu olmasi durumunda 6grenci se¢imi, 6grencinin genel not
ortalamasina gore Staj Komisyonunca yapilir.

(d) Komisyon gerekli gordiigii takdirde 6grenciyi staj yerinde denetler.

(e) Yaz doneminde yapilan staj sonuglart Komisyon tarafindan her yil en ge¢ Aralik ayinin

15’ine kadar dekanliga iletilir.

Staj Islemlerinde Ogrencinin Sorumlulugu

Madde-7.

(a) Staj yeri bulma zorunlulugu 6grenciye aittir. Ancak Boliim veya Komisyon tarafindan
ogrenciye staj yeri onerilebilir. Ogrencinin staj yerini kendisi bulmas1 halinde staj yerinin

uygun olup olmadigina Komisyon karar verir.

(b) Staj yapacak 6grenci, staja uygunlugu staj komisyonunca bilinmeyen isyerleri igin "Isyeri
Staj Bilgi Formu" ekli bir dilekge ile isyerine basvuruda bulunur. Isyerinden alman kabul
yazisi ile birlikte staj komisyonuna sahsen bagvurur. Staj yeri, Komisyonca uygun bulunan
ogrenci, staja baglama tarihinden en erken 20 giin en ge¢ 5 giin Once staj sigorta islemlerini
Ogrenci Isleri Biirosunda yaptirmali (Stajyer Ogrencilerin staj siiresince 5510 Sayil1 Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu'nun 5/b maddesi geregince Is Kazas1 ve Meslek
Hastalig1 kapsaminda sigortalanmasi zorunludur) ve staj yapacagi isyerine verilmek iizere iki

adet staj sicil fisi almalidir.

(¢) Staj basvurusunda bulunan ve Boliim tarafindan staj yeri belirlenen 6grenci, zorunlu ve
kabul edilebilir bir mazereti olmadik¢a kendisine saglanan staj yerine giderek stajini

yapmakla, isyerlerinin ¢alisma diizenine, ilgili kural ve talimatlara uymakla yiikiimliidiir.

(d) Ogrenci staj sirasinda calistig kurumun biitiin tiiziik yonetmelik ve kurallarina uymak, staj
konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek ¢aligmalar1 yapmak ve bu caligmalara katilmak

zorundadir. Stajyer 6grenci grev, gosteri, yiiriiylis veya isi yavaglatma eylemlerine katilamaz.

(e) Stajlara devam zorunlulugu vardir. Stajyer 6grenci staj yaptigi is yerinin ¢alisma saatlerine

uymak zorundadir. Ogrenci staj siiresince mazeretsiz olarak devamsizlik yapamaz.



(f) Yaz doneminde stajin1 tamamlayan 6grenci, “Staj Sicil Formu” ve “Staj Raporu” nu Ekim
aymin 15’ine kadar Boliim Baskanligina teslim etmelidir. Belirtilen tarihe kadar teslim

edilmemesi durumunda “Staj Sicil Formu” ve “Staj Raporu” degerlendirmeye alinmaz.

(g) Yurt disinda staj yapan 6grenci staj sonunda staj degerlendirme fisi ve staj raporuna ilave
olarak staj yapilan yerden alinacak stajin konusu ve siiresini gosterir onayli bir belgeyi staj
komisyonuna zamaninda iletmek zorundadir. Yurt disinda staj yapan 6grenciler, evraklarinin
tamamim Ingilizce olarak hazirlamalidir. Baska bir dilde hazirlanan evraklar, 6grenci

tarafindan Yeminli Miitercim Terclimana cevirisi yaptirilarak Komisyona sunulmalidir.

Staj Yapilan is Yerinin Sorumlulugu
Madde-8.
(a) Staja kabul edilen 6grencinin is giivenliginden ve verimli bir sekilde stajin1 yapmasindan

isyerleri sorumludur.

(b) Staj Degerlendirme Belgesi (sicil fisi) staj bitiminde isletme tarafindan gizli olarak
doldurulur ve onaylanir. Onaylayan isletme yetkilisinin adi, gorevi, unvani, iletisim adresi
acik¢a belirtilir ve zarfa konur. Kapali ve onayl zarf icindeki s6z konusu belge isletme
tarafindan 6grenci eliyle fakiilte 6grenci isleri biirosuna gonderilir. Onaysiz veya acik zarf

igerisinde teslim edilecek sicil belgeleri gegersiz sayilir.

Staj Siireleri ve Donemleri

Madde-9.

(a) Boliim Ogrencisi, mezun olabilmek i¢in egitim-6gretimi siliresince her biri 20 (yirmi) is
glinlinden olusan komisyonunun uygun gorecegi resmi veya Ozel kuruluslarda iki staj
yapmakla yiikiimliidiir.

(b) Ogrencilerin yapacaklar1 tiim stajlar, Staj Komisyonu’nca onaylanir ve denetlenir.

(c) Stajlar egitim-6gretim donemlerini kapsayan siireler disinda giiz ve bahar yilsonu
sinavlarini takip eden zaman dilimlerinde (yaz déonemi ve donem arasi), Dekanlik tarafindan
belirlenen tarihlerde yapilir. Zorunlu durumlarda Staj Komisyonu onayi ile egitim-6gretim
doneminin ilk haftasi staj siiresine dahil edilebilir. Egitim-6gretim déneminin ilk haftasinda

staja devam eden Ogrenci derslerdeki devamsizlik hakkini kullanmis kabul edilir.



(d) Devam zorunlulugu olmayan beklemeli 6grenciler veya erken donemde derslerini ve
kredilerini tamamlayan 6grenciler, Staj Komisyonunun onayiyla egitim-6gretim donemlerinde
de stajlarini yapabilir.

(e) Ikinci &gretim programma kayith ogrenciler, yaz donemi ve dénem arasina ilaveten
stajlarin1 egitim-6gretim donemlerinde (ara sinav tarihleri disinda) Dekanlik tarafindan ilan
edilen tarihler arasinda yapabilir.

(f) Stajlarin boliinmeden kesintisiz yapilmasi esas olup, Boliim Staj Komisyonunun zorunlu
hallerde uygun gérmesi ve onaylamasi durumunda, staj donemleri 10 giinden az olmamak
iizere ikiye boliinebilir.

(g) Yaz okulunda ders alan 6grenci yaz okulu siiresince staj yapamaz.

(h) Pazar giinleri ve Resmi tatil giinlerinde staj yapilamaz.

(i) Birinci devre staji yapilmadan ikinci devre staji yapilamaz. Ogrenci altinci yariyilin
tamamlamigsa, ayn1 donem i¢inde bir ve ikinci stajlari yapabilir.

(j) Elektrik, Elektronik, Elektrik/Elektronik, Mekatronik veya Bilgisayar Miihendisi

bulunmayan is yerlerinde staj yapilamaz.

Staj Yerleri
Madde-10. Ogrenciler stajlarini staj komisyonlarinin uygun gérecegi isyerlerinde, yurt iginde

veya yabanci bir iilkede ¢esitli 6zel veya resmi kurum veya kuruluglarda yapabilir.

Cift Ana Dal ve Yan Dal Programi Ogrencilerinin Staj Yiikiimliiliikleri
Madde-11. Cift Ana Dal Programina kayith ogrenciler Elektrik-Elektronik Miihendisligi
Boliimiintin ikinci stajim1 yapmakla yiikiimliidiir. Yan Dal 6grencileri Elektrik-Elektronik

Miihendisligi Boliimiiniin stajlarindan muaftir.

Madde-12. Stajlarda asagida belirtilen konularda ¢aligmalar yapilmalidir.

(a) Birinci Staj ve Konusu

Bu staj, en erken dordiincii yariyil (ikinci sinif) sonunda yapilir ve siiresi 24 is giiniidiir.
Konular:

Elektrik makineleri: Motor, transformator, jeneratdr v. b.’lerinin iiretim, bakim, onarim veya
isletim merkezleri,

Kontrol Sistemleri: Tezgah, isyeri ve sistem kontrol birimleri veya bina otomasyon

sistemleri ile ilgili merkezler,



Enerji Uretimi ve Dagitimi: Termik, hidrolik veya niikleer enerji santralleri, trafo
merkezleri, salt sahalar1 veya arastirma merkezleri,

Devre Tasarimi: Arastirma gelistirme laboratuarlari, elektronik cihaz tiretim merkezleri,

Gii¢c Elektronigi: SMPS, USP, US sistemleri, elektrik makineleri tahrik ve kontrol
devrelerinde BJT, MOSFET ve Tristor ailesi elemanlarinin uygulamalari, CAD, CAM veya

bilgisayar destekli kontrol sistemlerinin yer aldig1 merkezler.

(b) Ikinci Staj ve Konusu

Bu staj, en erken altinci yariyil (liglincii sinif sonunda) sonunda yapilir. Siiresi 24 is gilintidiir.
Konular:

Alcak Frekansh Sistemler: Telefon, radyo, video, telsiz, telemetre, faks, teleks vb.
cihazlarinin bakim, onarim, iiretim merkezi,

Yiiksek Frekansh Sistemler: TV, radyolink vb. iiretim merkezleri,

Mikrodalga Sistemleri: Radar, uydu vb. alic1 verici sistemleri ile 1sitma veya sogutma gibi
mikrodalga sistemlerinin bakim-onarim veya iiretim merkezleri,

Antenler: Alcak frekansli, yiiksek frekansli veya mikrodalga antenlerin iiretim merkezleri,
Diger Sistemler: Sonar, jeofon hidrofon vb. topograf sistemleri, meteoroloji sistemleri,
modem, mikroiglemci destekli sesli-goriintiilii konferans sistemlerinin bakim onarim veya
iiretim merkezleri,

Sayisal Elektronik Sistemler: Bilgisayar sistemleri, sayisal enstriimanlar, PLC, PLD, vb.
ardisil makine tabanli devre veya sistemlerin iiretim veya bakim, onarim merkezleri,
endiistriyel elektronik, analog kontrollii, NC, CNC, DNC, tezgahlar, endiistri robotlari,
kontrol, kumanda ve ayar sistemleri, dOniistiiriciiler bina otomasyonu ve asansor
sistemlerinin bakim onarim veya iiretim merkezleri,

Enstriimantasyon Elektronigi: Askeri veya sivil hava, kara veya deniz tasitlarinin hiz,
konum, yon ve hedef belirleme sistemleri ile niikleer veya kimya endiistrilerinde kullanilan
spektroskobik, polagrografik, kramatografik, enstriiman ve Olcii aletlerinin bakim, onarim,
kalibrasyon veya iiretim merkezleri,

Tibbi Elektronik: Rontgen, tomografi, EKG ve tele-metrik sistemlerin {iretim, bakim,

onarim veya kalibrasyon merkezleri.



Stajlarin Degerlendirilmesi ve Sonuclarin ilam

Madde-13.

(a) Staj Komisyonu staj raporundaki bilgilere, belgelere ve gerekli hallerde yapilan kontrol ve
miilakata gore asagidaki ceza puan tablosunu esas alarak stajin tamaminin (20 is giinii) ya da
yarisinin (10 is giinli) kabuliine veya tamaminin reddine karar verebilir. Staj raporunun
sayfalarinin onaylanmis olmasi stajlarin degerlendirilebilmesinin 6n sarti olup, belirtilen
hususlara uyulmamasi durumunda staj degerlendirilmesi yapilmayacaktir. Belirtilen 6n sarti

saglayan 6grencilerin stajlari ise agagidaki eksiklik puan tablosu kullanilarak degerlendirilir.

Degerlendirme Kriterleri Maksimum Eksiklik Puani

Kriter-1. Staj Devamsizhg:

Toplam staj siiresinin yarisindan fazla devamsizhk 100p

Toplam staj siiresinin 1/3’ iinden den fazla yarisindan az bir siire devamsizhk 70p

Toplam staj siiresinin 1/3’ ii kadar devamsizhik 40p
Kriter-2. Staj Raporu Formatinin Uygun Olmamasi 30p
Kriter-3. Staj Raporunun Ozgiin Olmamasi 50p
Kriter-4. Staj Konulariyla ilgili i¢erik Yetersizligi 70p
Kriter-5. Sicil Notlarinda Diisiikliik

E-notu icin 100p

D-notu (her biri) icin 25p

C-notu (her biri) icin 15p
Kriter-6. Miilakat Basarisizh 30p

(Staj komisyonunun gerekli gormesi durumunda miilakat yapilir. Miilakatin yapilmasi durumunda 6 nolu kriterdeki
eksiklik puani dikkate alinir.)

Degerlendirme Esasi: Yukaridaki degerlendirme kriterleri cercevesinde 100 ve tizeri eksiklik puant alan 6grencinin
ilgili staji tamamen iptal edilir. Eksiklik puant 50-100 arasinda olan &grencinin stajinin yarist iptal edilir. Eksiklik

puaninin 50’nin altinda olmasi durumunda 6grencinin staj1 kabul edilir.

(b) Staj degerlendirme sonuglar1 Bolim Baskanliginca ilan edilir. Staji reddedilen 6grenci staj
sonuglarinin ilan edildigi tarihten itibaren bir hafta ic¢inde ilgili boliim baskanligina itiraz
edebilir.

(c¢) Staj sonuclarina yapilan itirazlar ilgili staj komisyonu tarafindan incelenerek en geg¢ 15 (on
bes) giin icerisinde karara baglanir. Durum degisiklikleri, ilgili Fakiilte Yonetim Kurulu

karariyla kesinlesir.

Staj Muafiyeti

Madde-14. 1) Yatay/dikey ge¢is ve OSYM sinavlari ile yeniden kayit yaptiran dgrenciler,
daha 6nce 6grenim gordiigii programda kabul edilmis stajlarinin konularimi igerir bir belgeyi
staj komisyonuna sunarak, ilgili stajlardan muafiyet talep edebilirler. Fakiilte Yonetim

Kurulu, ilgili Staj Komisyonunun goriisii dogrultusunda sunulan belgeleri inceleyerek stajin



giin ve icerik bakimindan yeterliligine ve gecerli sayilip sayilmamasina karar verir.

(2) Ogrenim gordiigii program ile ilgili bir iste calismis veya calismakta olan &grenciler,
caligma siirelerini ve unvanlarmi belgelendirmek kosuluyla staj uygulamasi kapsaminda
onceki 6grenmelerin taninmasi igin basvuruda bulunabilir. Ilgili Staj Komisyonu sz konusu
bagvurulart inceleyerek karar verir. Staj Komisyonunun hakkinda olumlu karar verdigi
ogrenciler i¢in bu usul ve esaslarn ilgili hiikiimleri dogrultusunda sadece Olgme ve
degerlendirme islemleri yiirtitiiliir.

Staj Raporlarinin Saklanmasi

Madde-15. Kabul edilen staj raporlari, kabul tarihinden baslamak iizere, Boliim
Bagkanliginca belirlenen yerde, 2 (iki) yil siireyle saklanir. Saklanma siiresi dolan staj

raporlari, Bolim Bagkanliginca uygun goriilen bir sekilde imha edilir.
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